Biuro rachunkowe dla spotek

Jak korzystaé z modutu Kasa?




‘ Online Aktywacja ustugi ING

Aktywacja i wystawianie dokumentéw
kasowych

@ Modut kasa stuzy do ewidencjonowania wptat i wyptat
gotowki w kasie firmy.
Jest przydatny, gdy np. prowadzisz sklep i wptacasz na
rzecz kasy sklepu gotéwke lub wyptacasz jq, zeby

dokona¢ drobnych zakupow.
Dzieki niemu mozesz tworzyc tez raporty kasowe. a
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Konfiguracja ustawien modutu kasowego
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= Komunikoty ()

&

Pakiety  ptotnosci

Finanse mojej firmy Fe

Pod anie o podstowie wpro tow

%, Wsparcie 2ytane

Zeby uruchomi¢ modut Kasa, kliknij w nazwe Twojej
e firmy i wybierz Dane i ustawienia. e
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Dodawanie kasy

Nozwa kasy:
Data rozpoczecia: ()

Stan poczqtkowy: ‘Waluta:

0,00 ~

Domysina

W nowym oknie okresl kilka waznych informagji:
nazwa kasy, data pierwszej operacji gotowkowej, stan
poczgtkowy i waluta kasy oraz formaty numeragji
dokumentow oraz raportéw kasowych.

Na koniec kliknij Zapisz.
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Pytanie do ksiegowego >

" Obieg dokumentow

= Kasa Dokumenty kasowe > Raporty kasowe >
dode: A TR 2 1

Teraz mozesz wystawi¢ pierwszy dokument
kasowy. Zeby to zrobi¢, przejdz do zaktadki
e Dokumenty > Dokumenty kasowe.
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°—> Dokumenty kasowe

Kasa Miesiac ksiegowy

Kasa firmowa v 2021-11

Stan kasy Praychod razem Rozchod razem
0,00 PLN 0,00 PLN 0,00 PLN

Data Rodzo)
Dokument !

Teraz kliknij w przycisk Wystaw dokument kasowy.*

Wystaw dokument kasowy
Kasa:
Kasa firmowa (0,00 PLN) ~

Rodzaj dokumentu:

* KP KW

Dotyczy:

Kontrohent v

Cn A Kontrahent Dokument ksiggowy

@ Brak pozycji do wyswietlenia

EEl + VWystow dokument kosowy 4

Praychsd Rozchéd

W nowym oknie okresl, czy wystawiasz dokument typu
Kasa przyjmie (kiedy otrzymujesz gotéwke), czy tez Kasa
Wuyda (kiedy rejestrujesz wydanie gotowki). Wybierz,
kogo dotyczy dokument (Kontrahenta, pracownika itd.)

oraz kwote, jakg wydano/przyjeto.
Na koniec kliknij Zapisz.

Dokumenty kasowe

Kasa Miesiqe ksiegowy:

Kasa firmewa ~ 2021-11

Stan kosy: Przychod razem: Rozchéd razem

50,00 PLN 50,00 PLN 0,00 PLN
Dokument Data o w Kontrahent Dokument ksisggowy Praychéd

- - 50.00PLN
rrrrrr

+ Wystaw dokument kasowy

Rozchod

ope  ~

Gotowe - Twoj dokument kasowy znajdzie sie teraz na
liscie dokumentow kasowych. Pod przyciskiem Opcje
mozesz go pobra¢, edytowac, wydrukowac lub usungé.

Pamietaj - z modutu kasowego mogg skorzysta¢ wszyscy
uzytkownicy w Twojej firmie (w ramach swoich
uprawnien).
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Raporty kasowe

Raporty kasowe sq zbiorczg ewidencjq operacji gotdéwkowych w
firmie, zwykle sg wystawiane w cyklach miesiecznych. Przydajq
sie nie tylko dla wiedzy Twojej i ksiegowego, ale takze w
wypadku kontroli skarbowe;.

a Stort Dokumenty Fincnsefirmy ~Magazyn  Biurorachunkowe  Kodryiplace  Ustugi dodatkowe Dodoj dokument  Wystaw fakture

Dokumenty
I Dokumenty firmowe Wszystkie dokumenty > Sprzedat >
dcaness woie o
e
remie
=" Obieg dokumentow Sdsial
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Zeby stworzyc raport kasowy, przejdz do zaktadki
Dokumenty > Raporty kasowe.

H Raporty kasowe .
Kasa Miesiqc ksiegowy
Kada firmowa . 2021-11
Raport Data od - data do Przychéd Rozchéd

@ Brak pozycji do wyswietlenia

Na liscie raportéw kasowych kliknij w przycisk Nowy
raport kasowy.

X
e Raport kasowy

Kosa: Data od: Data do:
Kasa firmowa ~ 021-11 2021-11-30 (3

TR <

Anuly)

o—

W nowym oknie okresl Izase oraz date kpncowgq raportu.
Zwykle przyjmuje sie, ze jest to ostatni dzien miesigca.
Na koniec kliknij Utwérz raport.e———
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Raport kasowy

Za okres: Poczqtkowy stan kasy: Koricowy stan kasy Sporzqdzajgey

2021-11-01 - 2021-11-30 0,00 PLN 50,00 PLN Anna Warblowska
Do "y
Lp. Data Dotyczy Mumer Typ P Opis Kwota
2021-11-05 KP1/1/05/11/2021 KP 50,00
d
«

Anulyj

Prawda, ze to bardzo tatwe?
Pamietaj, ze w przysztosci zawsze
chetnie przyjdziemy Ci z pomocgq.

W podsumowaniu tworzenia raportu zobaczysz wszystkie
dokumenty ujete w tworzonym raporcie.

Kliknij Zapisz.
Jesli masz pytania zadzwon do nas:

& 32 356 22 23 |ub napisz: wsparcie@ingksiegowosc.pl

° Nasi doradcy dostepni sg w dni robocze od poniedziatku
Raporty kasowe do pigtku od 8:00 do 18:00.

Kosa: Miesiqc ksiggowy:

Kasa firmowa 4 2021-11

et ot ot dotadn oy - =@ Przeczutajinstrukcje

20211101 -
H1111/20 5
K1/1/11/2021 ori1ia 50,00PLN

Gotowe - Twoj raport kasowy zostat utworzony.
Teraz mozesz:

> Przekazaé go do Biura rachunkowego;
> Pod przyciskiem Opcje mozesz go pobra¢, wydrukowac

lub usung¢. .
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